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      SVIM UDRUGAMA I USTANOVAMA
                                                                           NACIONALNIH MANJINA


- svima -
Predmet:
UPUTE UDRUGAMA I USTANOVAMA NACIONALNIH MANJINA ZA PRIJAVU KVARTALNOG IZVJEŠTAJA ZA PROGRAME KULTURNE AUTONOMIJE PREKO INTERNETSKE APLIKACIJE 
Poštovani !
                   Sukladno Metodologiji praćenja ostvarivanja programa nevladinih udruga i Zakona o proračunu Republike Hrvatske, obavještavamo Vas da najkasnije do 31. listopada 2019. godine dostavite kvartalno Izvješće o ostvarivanju programa i utrošku sredstava putem internetske aplikacije za 7.8 i 9 mjesec 2019.
                Izvješće ste obvezni izraditi prema KRITERIJIMA FINANCIRANJA I UGOVARANJA PROGRAMA KULTURNE AUTONOMIJE NACIONALNIH MANJINA I METODOLOGIJA PRAĆENJA I VREDNOVANJA PROVEDBE FINANCIRANIH PROGRAMA (»Narodne novine« br.105/2016, a sukladno usvojenoj Odluci Savjeta za Nacionalne manjine o rasporedu sredstava osiguranih u Državnom proračunu Republike Hrvatske za 2019.godinu za financiranje programa udruga i ustanova nacionalnih manjina („Narodne novine“ broj 46/19) i na temelju sklopljenih Ugovora o financijskoj potpori programa udruga i ustanova iz sredstava Državnog proračuna za 2019 godinu.

Udruge su dužne voditi financijsku dokumentaciju prema Zakonu o financijskom  poslovanju  i računovodstvu neprofitnih organizacija (»Narodne novine«, br. 121/14.).

                 U privitku KVARTALNOG Izvješća u elektronskom obliku o ostvarivanju programa i utrošku sredstava za 2019.godinu treba dostaviti preslike u pdf formatu odgovarajuće financijske dokumentacije, kako je to navedeno u obrascima kojima se pravdaju ukupni iznosi dobivene financijske potpore za realizaciju programa u izvještajnom razdoblju. (dodavanje privitaka biti će onemogućeno ukoliko je u specifikaciji zbirni iznos prema vrsti troškova 0,00 ili nije zbrojen i upisan zbirni zbroj računa u privitcima).
Skrećemo Vam pozornost da  kvartalno Izvješće o ostvarivanju programa i utrošku sredstava za 2019.godinu  podnose sve udruge na elektronskim obrascima FPG-2019 i IR1 , a obrasci od IR 2 do IR 6 prema ugovorenim programima.
U ugovorima su navedeni maksimalni iznosi po vrstama troškova, a u slučaju da su pojedini troškovi veći od propisanih o tome treba u Izvještaju dostaviti obrazloženje.

Aplikacija za prijavu KVARTALNOG izvještaja nalazi se na službenim internetskim stranicama www.savjet.nacionalne-manjine.info  (kliknuti na programi kulturne autonomije, zatim izabrati on-line natječaji i na prijava on line natječaji. unijeti internetski kod OOP obrasca dodijeljen  prilikom prijave na Javni poziv za 2019.) Prvo se popunjava FKV obrazac (FINANCIJSKI KVARTALNI IZVJEŠTAJ), a zatim svi ostali prema Odluci o rasporedu za 2019. Ukoliko nije bilo prometa po računu odnosno sredstva nisu utrošena bez obzira treba  predati obrasce, a polja  ispuniti sa nulama i priložiti obrazloženje.
Potvrdu KVARTALNOG izvještaja iz elektronske aplikacije sa potpisom odgovorne osobe za zastupanje i izjavom pod materijalnom i kaznenom odgovornošću da su upisani podaci u aplikaciji istiniti 

treba poslati sa povratnicom na adresu:

Savjet za nacionalne manjine Republike Hrvatske, Zagreb, Mesnička 23. SA NAZNAKOM „KVARTALNI IZVJEŠTAJ – 2019.“ 

· Rok za podnošenje KVARTALNOG izvještaja  je do  31.  listopada  2019.godine.

Prije prijave KVARTALNOG izvještaja treba pripremiti dodijeljeni internetski kod koji ste dobili prilikom potvrde prijave programa na Javni poziv (obrazac OOP/19), a kojeg ste dobili i na email osim toga za prijavu putem internetske aplikacije treba pripremiti u PDF formatu slijedeće dokumente od 01.07. do 30.09.2019.: 

1. RAČUNI PREMA VRSTI TROŠKOVA U PDF FORMATU (u slučaju više računa skenirati dokumente na način da se pohrane po vrst troška u jednu datoteku (file), više stranično (multipage) ovo se može obaviti i naknadno u tom slučaju morate imati neki od OCR programa ili na internetu skinuti programe kao što su pdf marge, pdf joiner

2. BANKOVNI IZVODI PO RAČUNU OTVOREN ZA POTREBE SAVJETA ILI PREGLED PROMETA PO RAČUNU ZA IZVJEŠTAJNO RAZDOBLJE U PDF FORMATU spremljene više stranično u jednu datoteku, poredani kronološkim redom
3. BLAGAJNIČKE IZVJEŠTAJE, UPLATNICE ISPLATNICE U PDF FORMATU spremljene više stranično u jednu datoteku ukoliko je bilo plaćanja u gotovini.
4. U SLUČAJU VEĆEG BROJA ZAPOSLENIH PLATNE LISTE ZA SVE ZAPOSLENE SPREMLJENE VIŠE STRANIČNO U JEDAN FILE U PDF FORMATU ODNOSNO SPECIFIKACIJA
5. KOD PROGRAMA AMATERIZMA U SLUČAJU VIŠE OD 10 NASTUPA SLIKE SA NASTUPA TREBA STAVITI U JEDNU PDF DATOTEKU (FILE)  KRONOLOŠKIM REDOM ZA SVE NASTUPE ISTO I ZA POZIVNICE I ZAHVALNICE I NOVINSKE ČLANKE
6. UGOVORI O DJELU, UGOVORI O AUTORSKIM HONORARIMA, UGOVORI O RADU NA ODREĐENO I NEODREĐENO VRIJEME, UGOVORI O NAJMU PROSTORA I OPREME, PUTNI NALOZI ZA PRIJEVOZ OSOBNIM VOZILOM SVE U PDF FORMATU (U SLUČAJU VELIKOG BROJA OBRAZACA JOPPD MOŽE SE DOSTAVITI SPECIFIKACIJA)
7. Kod obrazaca za amaterizam IR-4 treba ispuniti pojedinačno do 5 nastupa, a za sve ostale nastupe priložiti zbirni obrazaca u PDF FORMATU koji se mogu pronaći  na internetskoj stranici Savjeta / programi kulturne autonomije/pod važne obavijesti
· Preporučamo  korištenje modernijih pretraživača (Edge, Chrome, Firefox, Safari)

· Nakon prijave bit će Vam poslan e-mail s potvrdom prijave izvješća i kodom

· Ukoliko ne dobijete potvrdu prijave e-mailom, provjerite SPAM folder ili ste upisali neispravnu email adresu
· Potvrdu prijave KVARTALNOG izvještaja FPG dužni ste isprintati i poslati sa povratnicom na adresu Savjeta za nacionalne manjine 

· Svi privitci trebaju biti u PDF formatu, veličine do 10MB (dodavanje privitaka biti će onemogućeno ukoliko je u specifikaciji zbirni iznos prema vrsti troškova 0,00 ili nije zbrojen i upisan zbirni zbroj računa u privitcima)
· Ukoliko imate problema s prijavom, obratite se na e-mail savjeta
· Iz razloga što je aplikacija od ove godine unapređena moguće je očekivati usporeniji rad kod starijih računala i internetskih veza/modema.

· Skrećemo pažnju da se obrasci mogu privremeno spremiti odnosno ne mora se isti dan poslati, tek kad se odabere opcija zaključaj i predaj više se ne može vršiti korekcija tj. nadopuna. 
                   Traženo Izvješće, s priloženim preslikama navedene financijske dokumentacije i njegovo prihvaćanje od strane Savjeta za nacionalne manjine, uvjet je nastavka sufinanciranja programa udruga i ustanova u 2019. godini.

S poštovanjem,








PREDSJEDNIK SAVJETA








  Aleksandar Tolnauer v.r. 
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